
















 

 

H. SURAT PERMINTAAN PERSETUJUAN KE BPAD (TERLAMPIR DI SISTEM) 
 
 

KOP SKPD 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
Nomor :    Jakarta, …. 
Sifat : Penting    
Lampiran :     
Hal : Permintaan Persetujuan   Kepada 

Yth.  
Kepala BPAD 
di 
    Jakarta 

     

      
Dalam rangka menindaklanjuti Instruksi Sekretaris Daerah Nomor ... Tahun 

2021 tentang Pengusulan Calon Pengurus Barang/Pengurus Barang Pembantu dan 
Atasan Langsungnya Tahun Anggaran 2022 Secara Elektronik, bersama ini 
disampaikan bahwa [isi nama Unit Kerja pada Perangkat Daerah, jika lebih dari 1 
maka disebutkan dengan lengkap] tidak memiliki sumber daya manusia yang 
memenuhi kualifikasi usia (apabila calon juga tidak memenuhi kualifikasi 
pendidikan dan juga tidak memiliki sertifikat pengelolaan Barang Milik Daerah, 
agar disebutkan juga) sebagaimana dipersyaratkan.  

 
 Atas hal tersebut, saya mengajukan permohonan persetujuan terhadap 

usulan calon sebagaimana formulir terlampir untuk dapat ditetapkan sebagai 
Pengurus Barang/Pengurus Barang Pembantu* Tahun Anggaran 2022. 

 
Demikian permohonan ini disampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya, 

diucapkan terima kasih. 
 

KEPALA SKPD 
PROVINSI DKI JAKARTA 

 
 
 
 

NAMA 
NIP  

 
 
 
*) coret yang tidak perlu 
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I. SURAT USULAN PERMOHONAN DIKLAT KE BPSDM (TERLAMPIR DI SISTEM) 
 

KOP SKPD/UKPD 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
Nomor :    Jakarta, …. 
Sifat : Penting    
Lampiran :     
Hal : Permohonan Diklat Pengelolaan 

Barang Milik Daerah 
  Kepada 

Yth.  
Kepala Badan Pengembangan 
Sumber Daya Manusia 
di 
    Jakarta 

     

      
Dalam rangka memenuhi kebutuhan pegawai yang memiliki sertifikat 

Pengelolaan Barang Milik Daerah untuk diusulkan menjadi calon Pengurus 
Barang/Pengurus Barang Pembantu* Tahun Anggaran 2022, bersama ini 
disampaikan permohonan untuk mengikuti diklat dimaksud atas nama : 

 
Nama :  
NIP / NRK 
Pangkat/Golongan 

: 
: 

 

Jabatan 
SKPD/UKPD 

: 
: 

 
 

Pendidikan :  
 

Demikian permohonan ini disampaikan. Atas perhatian dan 
kerjasamanya, diucapkan terima kasih. 

 

KEPALA SKPD/UKPD 
PROVINSI DKI JAKARTA 

 
 
 
 

NAMA 
NIP  

 
Tembusan : 
Kepala Badan Pengelolaan Aset Daerah Provinsi DKI Jakarta 

 
 
*) coret yang tidak perlu 
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J. SURAT PERNYATAAN 
 
J1.      SURAT PERNYATAAN TIDAK MEMILIKI SUMBER DAYA MANUSIA BERSERTIFIKAT PENGELOLAAN 

BARANG MILIK DAERAH DAN/ATAU TIDAK MEMENUHI KUALIFIKASI USIA DAN/ATAU TIDAK 
MEMENUHI KUALIFIKASI PENDIDIKAN (TERLAMPIR DI SISTEM) 

 
 

KOP SKPD/UKPD 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 Nama   :  

 NIP/NRK  : 

 Jabatan  : Kepala SKPD/UKPD 

 SKPD/UKPD : 

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa di … (Nama Instansi) tidak memiliki Sumber Daya Manusia 
(SDM) yang memiliki sertifikat Pengurus Barang atau Pengelolaan Barang Milik Daerah, tidak memiliki 
SDM yang sesuai kualifikasi pendidikan dan/atau usia* sebagaimana sebagaimana dimaksud pada 
Diktum KEDUA, huruf d Instruksi Sekretaris Daerah Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor … 
2021 tentang Pengusulan Calon Pengurus Barang, Pengurus Barang Pembantu dan Atasan Langsungnya 
Tahun Anggaran 2022 untuk diusulkan menjadi calon (Pengurus Barang/Pengurus Barang Pembantu) 
Tahun Anggaran 2022. 

Atas hal tersebut, saya menyatakan bertanggungjawab atas pengusulan calon Pengurus 
Barang/Pengurus Barang Pembantu yang diusulkan dengan data sebagai berikut: 

Nama : 

NIP : 

Untuk siap menjalani tugas sebagai Pengurus Barang/Pengurus Barang Pembantu dengan sebagaimana 
mestinya sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. 

 

      Jakarta,               2021 

KEPALA SKPD/UKPD 

PROVINSI DKI JAKARTA 

 

TANDATANGAN BERMATERAI 

 

 

NAMA 

NIP  

 
*) coret yang tidak perlu 
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J2. SURAT PERNYATAAN BAHWA CALON PENGURUS BARANG/PENGURUS BARANG PEMBANTU 
AKAN/SEDANG/TELAH* MENGIKUTI DIKLAT NAMUN BELUM TERBIT SERTIFIKAT (TERLAMPIR DI 
SISTEM) 

  
  

 KOP SKPD/UKPD 
------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 Nama   :  

 NIP/NRK  : 

 Jabatan  : Kepala SKPD/UKPD 

 SKPD/UKPD : 

 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa calon Pengurus Barang/Pengurus Barang Pembantu* yang 
diusulkan telah mengikuti diklat pengelolaan Barang Milik Daerah namun sertifikat belum diterbitkan 
oleh Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia. Atas hal tersebut, berikut dilampirkan Surat Tugas 
Diklat serta Jadwal Diklat yang telah diikuti sebagai bukti keikutsertaan yang bersangkutan.** 

atau 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa calon Pengurus Barang/Pengurus Barang Pembantu* yang 
diusulkan akan mengikuti/sedang mengikuti diklat pengelolaan Barang Milik Daerah. Atas hal tersebut, 
berikut dilampirkan Surat Tugas Diklat serta Jadwal Diklat yang telah diikuti sebagai bukti keikutsertaan 
yang bersangkutan.** 

 

      Jakarta,               2021 

KEPALA SKPD/UKPD 

PROVINSI DKI JAKARTA 

 

TANDATANGAN BERMATERAI 

 

NAMA 

NIP  

 
*) coret yang tidak perlu 
**) hapus yang tidak perlu 
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